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Formål	
Formålet	med	disse	retningslinjer	er	at	bidrage	til	et	
optimalt	 samarbejde	mellem	 forskere	ansat	 i	 FoKSy	
og	 samarbejdspartnere;	 herunder	 tilsikre	 dokumen-
tation	 for	 forskningsenhedens	 arbejde	 i	 relation	 til	
publikation	og	 vejledning.	Baggrunden	 for	 retnings-
linjerne	 er	 erfaringer	 fra	 en	 ung	 forskningspraksis,	
hvor	behovet	for	ensartede	retningslinjer	vedr.	publi-
kationer	fra	og	vejledning	ved	FoKSy	er	blevet	aktuel.

Retningslinjerne	 tager	 udgangspunkt	 i	 alment	 gæl-
dende	 regler	 for	 god	 populationsetik	 og	 følger	 gæl-
dende	 regionale,	 nationale	 og	 internationale	 regel-
sæt:	 Retningslinjer	 for	 Design	 i	 Region	 Nordjylland	
(1);	 Vancouver	 reglerne	 suppleret	med	de	nationale	
krav	 formuleret	 af	 Udvalgene	 Vedrørende	 Videnska-
belig	Uredelighed	(UVVU)	(2)	samt	relevant	litteratur	
om	vejledningspraksis	udledt	af	Center	for	Medicinsk	
Uddannelse	på	Aarhus	Universitet	(3).	

Abstract	
Et	abstract,	der	indsendes	til	en	konference,	godken-
des	af	alle	forfattere	og	sendes	til	godkendelse	senest	
en	uge	inden	tidsfristen.	Involverede	forfattere	varsles	
en	måned	før,	fx	sende	en	mail	om,	at	man	senest	en	
bestemt	dato	vil	sende	et	abstract	til	gennemsyn/god-
kendelse.	Vedrørende	forfatterliste;	se	nedenstående.

Poster	
En	poster,	 der	 indsendes	 til	 en	 konference,	 godken-
des	af	alle	forfattere	og	sendes	rundt	til	godkendelse	
senest	en	uge	inden	tidsfristen.	Involverede	forfattere	
varsles	 en	måned	 før,	 fx	 sende	 en	mail	 om,	 at	man	
senest	en	bestemt	dato	vil	sende	en	poster	til	gennem-
syn/godkendelse.

Projektbeskrivelse
En	projektbeskrivelse,	der	indsendes	til	en	bevillings-
institution,	 fond,	 indskrivning	eller	afdelingsgodken-
delse,	godkendes	af	alle	forfattere	og	sendes	rundt	til	
godkendelse	senest	en	uge	før	tidsfristen.	Involverede	
parter	varsles	en	måned	før,	fx	sende	en	mail	om,	at	
man	senest	en	bestemt	dato	vil	 sende	en	projektbe-
skrivelse	til	gennemsyn/godkendelse.

Artikler	
Opgavefordelingen	mellem	forfatterne	til	en	artikel	el-
ler	anden	publikation	fastlægges	i	forbindelse	med	de	
indledende	 forberedelser.	Det	organiseres,	hvem	der	
er	medforfattere,	hvad	de	bidrager	med,	og	i	hvilken	
rækkefølge	 de	 opføres	 på	 forfatterlisten.	 En	 artikel	
godkendes	af	alle	forfattere	og	sendes	rundt	til	god-
kendelse	3	uger	inden	en	tidsfrist.	Involverede	forfat-
tere	varsles	mindst	en	måned	før,	fx	sende	en	mail	om,	
at	man	senest	en	bestemt	dato	vil	sende	en	artikel	til	
gennemsyn/godkendelse.	 Det	 er	 førsteforfatterens	
ansvar	at	være	 i	kontakt	med	alle	 forfatterne,	så	ar-
tiklen	tager	en	form,	alle	kan	være	indforstået	med.

Logo
Logos	indgår	på	skriftligt	materiale	som	eksempelvis	
afhandlinger	 og	 power-point.	 Involverede	 institutio-
ners	logo	anføres	efter	gældende	retningslinjer	(1).	

Forfatterliste
En	forfatter	er	en	forsker,	der	på	væsentlig	vis	har	bi-
draget	intellektuelt	til	studiet/artiklen	(4).	Dette	være	
sig	i	form	af:

1.	 Idé	og	design,	og/eller	indsamling	af	data,	og/eller	
analyse	og	fortolkning

2.	 Udformning	af	artikeludkast	og	kritisk	revision	af	
det	intellektuelle	indhold

3.	 Endelig	godkendelse	af	den	version,	der	ønskes	of-
fentliggjort

Forfatterrækkefølgen	 planlægges	 og	 aftales	 inden	
arbejdet	 påbegyndes	 og	 nedfældes	 skriftligt	 (5,	 6).	
Gruppen	af	forfattere	skal	samlet	være	enige	om	for-
fatterlisten,	og	der	udarbejdes	en	medforfattererklæ-
ring,	hvori	det	beskrives,	hvem	der	deltager	i	publika-
tionen	og	med	hvad.	

Førsteforfatter	er	den,	der	skriver	artiklen,	mens	den	
sidste	forfatter	understøtter	arbejdet.	Forfattere	heri-
mellem	nævnes	afhængig	af	arbejdsindsats.	Førstefor-
fatter	 skal	 være	 indstillet	 på	 at	 forsvare,	 hvorfor	 de	
enkelte	forfattere	er	inkluderet.



Hver	forfatter	skal	have	deltaget	væsentligt	i	arbejdet	
og	dermed	 være	offentligt	 ansvarlig	 for	deres	del	 af	
arbejdet.	Kollegaer	der	har	bidraget	til	artiklen,	men	
ikke	 i	 forhold	 til	 de	 tre	 ovenstående	 trin,	 angives	 i	
”acknowledgements”,	herunder	også	finansiel	og	ma-
teriel	støtte.

Vejledning
Relationen	mellem	vejleder	og	 studerende	 er	 en	 væ-
sentlig	 faktor	 for	en	vellykket	 vejledningsproces.	Det	
er	dokumenteret,	at	etablering	og	vedligeholdelse	af	
gode	 relationer	 kan	 vanskeliggøres	 af,	 at	 parterne	 i	
vejledningen	har	forskellige	forventninger	(3).	Derfor	
må	der	 skabes	 åbenhed	om	gensidige	 forventninger	
og	holdninger	til	vejledningsprocessen;	såvel	i	starten	
som	 undervejs.	 Der	 udarbejdes	 en	 skriftlig	 samar-
bejdsaftale	mellem	 vejleder	 og	 studerende,	 der	 om-
handler	følgende	(3):

Aftaler og samtaler om vejledningen (kommunikati-
onskompetencer)
1.	 Hvordan	indgås	vejledningsaftalen?
2.	 Hvornår	kan	vejledningen	påbegyndes	og	afsluttes	

i	forhold	til	projektet?
3.	 Hvilke	former	for	evaluering	af	vejledningsforløbet	

forventes?
4.	 Hvor	lang	tid	bruges	på	forberedelse	af	vejlednin-

gen?
5.	 Hvilke	krav	stilles	til	aflysning	af	vejledningsaftale?
6.	 Hvordan	afsluttes	forløbet?
7.	 Hvordan	kan	hver	især	kontaktes?

Ressourcer og fremdrift (projektstyringskompeten-
cer)
1.	 Hvordan	forventes	samarbejdet	om	projektet?
2.	 Hvor	meget	vejledningstid	tilbydes,	 inkl.	vejleders	

forberedelse	og	opfølgning?
3.	 Hvad	forventes	af	den	studerende?
4.	 Hvilket	 skriftligt	materiale	 skal	 forelægge	 fra	den	

studerende	 forud	 for	 projektet,	 undervejs	 og	 af-
sluttende?

Fag og tekster (tekstkompetencer)
1.	 Hvordan	vejledes?
2.	 Tilbydes	feedback	på	udkast?
3.	 Hvor	tekstnært	vejledes?
4.	 Hvilket	skriftligt	materiale	gives	der	vejledning	på	

forud	for	projektet,	undervejs	og	afsluttende?
5.	 Hvordan	 er	mængden	 og	 arten	 af	 tekst,	 der	 vej-

ledes	 på	 (dvs.	 vejledning	 i	 forhold	 til	 færdige		
tekster)?
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