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NOTAT

Oprettelse eller eendring af variable i REDCap ved
import af CSV-fil (Data Dictionary)

Hvis du arbejder i et projekt, og endnu ikke har oprettet felter eller vil redigere i eksisterende felter,
kan dette gores ved at importere en CSV-fil med Data Dictionary. | den falgende vejledning, vil vi
vise, hvordan man opretter felter ved hjzelp af Data Dictionary.

Download Data Dictionary

Det farste du ger, er at downloade projektets Data Dictionary ved at ga ind i projektets Designer,
finde fanen Data Dictionary og herefter downloade Data Dictionary. Vi anbefaler, at du downloader
det som semikolon separeret-fil ved at trykke pa Semicolon (;), da den danske udgave af Excel er
opsat til at vaere semikolon separeret (Se bilede nedenfor).
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This module may be used for making changes to the project, such as adding new fields or modifying existing fields, b
method called the Data Dictionary. The Data Dictionary is a specifically formatted CSV file within which you may cons
and afterward upload the file here to commit the changes to your project.

Click the ‘Browse' or ‘Choose File' button below to select the file on your computer, and upload it by clicking the *Uplc
your file has been uploaded, changes will NOT immediately be made but will be displayed and checked for errors to

formatting in your Data Dictionary is correct before official changes are made to the project. Snapshot note: A snap:
current Data Dictionary will be created automatically during the Data Dictionary upload process before committing t
The snapshot can |ater be accessed and downloaded from the Project Revision History page.

Need some help?

If you wish to view an example of how your Data Dictionary may be formatted, you may download the Data Dictiona
you may view the Data Dictionary Tutorial Video (10 min). For help setting up your Data Dictionary, you may also see
on the Help & FAQ.

Steps for making project changes:
1.) Download the current Data Dictionary .E-I - Also download with other delimiters: Comma (,),
2.1 Fdit the Data Dictionarv fsee the Heln & FAO for helm

TabJSemicolon

Du vil nu downloade en Excel-fil med de eksisterende felter i dit projekt. Bemaerk, at hvis du har et
helt nyt projekt vil der allerede vaere ét felt, der er oprettet; record ID (der fremgar af raekke 2). Dette
anbefaler vi, at du beholder som det forste felt, da REDCap bruger den ferste variabel til at identifi-
cere records.
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Opret de nye felter i Data Dictionary

Nar du skal oprette et nyt felt, skal du som minimum udfylde kolonne A, B, D i dit *data dictionary’-
dokument. Derudover anbefaler vi at man ogsa udfylder kolonne E. Nedenfor beskrives de kolonner
som oftest skal udfyldes

A: Variable / Field Name
Her skrives det variabelnavn, som feltet skal have i REDCap. Variabelnavnet skal leve op til fal-
gende:

e Kunsma bogstaver

o lkke £,0&A

e Ingen mellemrum

e Deteneste tegn, der kan bruges, er underscore

» »

B: Form Name

Her skrives navnet pa det instrument, som feltet skal vaere i. Du behgver endnu ikke have oprettet
instrumentet i REDCap, det vil blive oprettet i forbindelse med at den feerdiggjorte Data Dictionary
uploades til REDCap igen. Hvis du gnsker mellemrum i dit instrument navn, skal du lave en under-

» »

score ”_”, instrumentnavne vil altid starte med stort bogstav.

C: Section Header
Hvis du gnsker der skal vaere en Section Header, det kan fx vaere en overskrift, eller noget metatekst
inden dit felt, kan du skrive det her. Vaer opmaerksom p3, at systemet ikke kan genkende /£, @ & A.

D: Field Type

Veelg hvilken type felt dit nyoprettede felt skal veere. Der kan oprettes falgende felttyper: text, notes,
radio, dropdown, calc, file, checkbox, yesno, truefalse, descriptive, slider. Veer opmaerksom pa3, at
felttyperne skal skrives med sma bogstaver.

Nedenfor er de felt-typer, der oftest bliver brugt beskrevet:

e Text: Bruges hvis feltet skal vaere et fritekst felt. Det er ogsa denne felttype, der skal bruges,
hvis der gnskes validering som f.eks. cpr-nummer, dato, e-mail osv. (validering skrives i ko-
lonne H, i bilag 1 kan du se en liste over valideringstyperne)
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o Notes: Bruges hvis der er behov for at et fritekst felt, hvor der skal skrives mere end en linje

o ’Radio’ &’Dropdown’ og ’Checkbox’: Bruges, hvis du har brug for et felt med svarmulighe-
der. Brugradio’ og ’dropdown’ hvis der er brug for at der kun er én svarmulighed og check-
box hvis der er behov for flere svarmuligheder. Svarmulighederne skrives i kolonne F, som er
beskrevet laengere nede i vejledningen.

e Calc: Et Calculated Field bruges, hvis du ensker REDCap skal lave en udregning for dig. Det
kunne fx vaere udregning af alder ved indlaeggelsestidspunktet.

E: Field Label
Her skrives spargsmalet/det der gnskes besvaret af respondent eller indtaster. Vaer opmaerksom pa,
at REDCap ikke kan genkende /&, @ & A, som vil vaere *?’ ved filupload.

F: Choices, Calculations, OR Slider Labels
Hvis feltet er af typen 'Radio’ & 'Dropdown’ eller 'Checkbox’ skrives svarmulighederne efter falgende
syntaks: "0, Male | 1, Female”.

Hvis dit felt er af typen ’Calculated field’, er det her din udregning skrives.

Hvis det felt er en slider, er det her du skal skrive de labels du @nsker der skal ses pa din slider efter
syntaksen1|2]3.

Upload til REDCap

Nar du har udfyldt din Data Dictionary fil, gemmer du den. Som udgangspunkt gemmer den danske
udgave af excel filen som en semikolonsepareret csv-fil. Du kan veelge filtype, ndr du gemmer den
ved at gd ind i "Gem som” (Se billede). Du skal huske filtypen, nar du uploader din Data Dictionary i
REDCap.

DataDictionary

CSV (semikolonsepareret) (*.csv) -

Du uploader din Data Dictionary pa samme side, som du downloadede din fil, i Upload your Data
Dictionary file i den grenne boks. Veelg dato- og tidsformat samt hvordan de csv-fil er separeret. Her-
efter veelger du din gemte Data Dictionary-fil og trykker "uploade file”

Upload your Data Dictionary file (CSV file format only)
Format for min/max validation values for date and datetime fields: DD/MM/YYYY or YYYY-MM-DD v

Choose the delimiter for the uploaded file: Semicolon (;) v

Valg fil | DataDictionary_2025-07-03.csv
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Du fares nu videre til en side, hvor der kan forekomme nogle advarsler. Star advarslerne i en red
boks kan data ikke uploades uden det andres. Er advarslerne i en gul boks kan data godt uploades
men REDCap anbefaler, man laver andringer. Hvis der kun er en grgn boks, er der intet i vejen med

data.

For at uploade data trykker du pa Commit Changes i den bla boks

Are you ready to commit the changes to the project from the uploaded Data Dictionary?
(Click the button below to submit the changes.)

Commit Changes LI

Log over aendringer i vejledningen

Version Data udarbejdet/revideret Arsag til aendring
1.0 25.08.2025 Oprettelse af vejledning
2.0 24.10.2025 Tilfajelse af versionslog

Andringer af REDCap-administratorerne
til REDCap-teamet
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Bilag 1

Valideringstyper i REDCap

Validering Hvad der skal skrives i kolonne H
CPR med bindestreg cpr_med

CPR uden bindestreg cpr_uden

CPR-nummer cpr

Dato (D-M-Y) date_dmy

Dato (M-D-Y) date_mdy

Dato (Y-M-D) date_ymd

Dato og tid (D-M-Y H:M)

datetime_dmy

Dato og tid (M-D-Y H:M)

datetime_mdy

Dato og tid (Y-M-D H:M)

datetime_mdy

Dato og tid med sekunder

datetime_seconds_dmy

Dato og tid med sekunder

datetime_seconds_mdy

Dato og tid med sekunder

datetime_seconds_ymd

Email email
Heltal integer
Tal number

Tal med komma som decimalseparator og
med 1 decimal

number_ldp_comma_decimal

Tal med punktum som decimalseparator og
med 1 decimal

number_1ldp

Tal med komma som decimalseparator og 2
decimaler

number_2dp_comma_decimal

Tal med punktum som decimalseparator og
med 2 decimaler

number_2dp

Tal med komma som decimalseparator og 3
decimaler

number_3dp_comma_decimal

Tal med komma som decimalseparator

number_comma_decimal

RN-email rnemail
Tidspunkt (HH:MM:SS) time_hh_mm_ss
Tidspunkt (HH:MM) time

Tidspunkt (MM:SS)

time_mm_ss
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