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VEJLEDNING

Eksport af data fra REDCap

Hvis du skal eksportere data fra et projekt i REDCap, kan ’Data Exports, Reports, and Stats’-modulet
benyttes, dette finder du i den gra projektmenu til venstre under ‘Applications’.

B My Projects or % Control Center
8 REDCop Messenger

2 + 'S ] i
& Contac: REDCop adrministrator Create New Report My Reports & Exports Other Export Options

2 View project as user: | - selecia user - ¥

2 This module allows you to easily view reports of your data, inspect plots and descriptive statistics of your data, as well as export your data to Microsoft
Excel, SAS, Stata, R, or SPSS for analysis (if you have such privileges). If you wish to export your *entire* data set or view it a5 a report, then Report A is

Project Home and Design = the best and quickest way. However, if you want to view or export data from only specific instruments (or events) on the fly, then Report B is the best

choice. You may alsa create your own custom reports below (i you have such privileges) in which you can filter the repart ta specific fields, recards, or

# Home - i=Setup - B Codebook events using 2 vast array of filkering toals to make sure you get the exact data you want. Gnce you have created a report, you may view it as a webpage,

@ Designer - [ Dictionary export it out of REDCap in a specified format (Excel, SAS, Stata, SPSS, R), or view the plots and descriptive statistics for that report,
B Project status: Development
Data Collection = My Reports & Exports

Record Status Dashboard
- s N Report name View/Export Options Management Options
ng ones A All data (all records and fields) Q viewReport | | B ExportData | [ IE Stass & Charss
&  Selected instruments (all records) R Make custom selections |

Applications -

Project Dashboards
A Alerts & Notifications

& Multi-Language Management
6 Calendar

B+ Data Exports, Reports, and Stats
8§ Data Import Tool

# Data Comparison Tool

+ Create New Report |

Du kan enten veelge at eksportere alt data fra et projekt ved at vaelge B Expor Data | ud for ’All data
(all records and fields)’ eller du kan vzelge at lave en rapport med udvalgte instrumenter/felter, sa
du kun eksporterer de data, der er indtastet i de udvalgte instrumenter/felter.

Eksport af alt data

t B Data Exports, Reports, and Stats

1. Tryk pa module i menuen til venstre.

2. Forat eksportere alt data trykkes pa m', ud for ’All data (records and fields)’.
Herefter dbnes et pop-up vindue, hvor du kan tage stilling til felgende indstillinger:
a. lden farste kolonne skal du vaelge, hvilket format du ensker data eksporteret i. Der
findes falgende muligheder:
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Choose export format

X| CSV / Microsoft Excel (raw data)
‘_xl CSV/ Microsoft Excel (labels)

= SPSS Statistical Software

§SaS sAS Statistical Software

@ R Statistical Software

EIEIE] Stata Statistical Software

- CDISC ODM (XML)
oDM

Hvis du vaelger formatet til at veere SPSS, SAS, R eller Stata har du mulighed for ogsa
at downloade kodefiler med.

| den midterste kolonne skal du veelge om der er typer af felter, som du ensker at
sortere fra i forbindelse dataeksporten. Pa billedet nedenfor, kan du se hvilke typer
af felter du kan veelge fra. Du kan eksempelvis fravaelge at eksportere fritekstfelter
eller felter du har givet et ’Identifier’-maerkat i forbindelse om opsaetning af feltet.

De-identification options (optional)

The options below allow you to limit the amount of
sensitive information that you are exporting out of the
project. Check all that apply.

Known |dentifiers:

[ remove &l Identifier Fields

[ Hazh the Record ID field (corwerts
unre E

ecognizable valu

Free-form text:

LIr ve urvalidated Text fields (i.e. Text fields other than

d numbers, e

O Remaove Motes/Eszay box fields

Date and datetime fields:

[ remove all date snd datetime fields

[ =hife all dates by
shifted amount determined oy algorthm Tor eacl

‘What iz daze shifting?

value benween 0 and 364 days

Deselect all options

| den sidste kolonne skal du ferst og fremmest veelge om du ensker at eksportere
’Survey identifier’ og ’Survey Timestamp’. Derudover skal du vaelge hvordan du en-
sker at fa tomme felter vist, hvilket tegn du ensker som CSV-separator samt om du
gnsker decimaltal skal veere separeret med komma eller punktum.
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Additional export options

Export survey identifier field and survey timestamp
field(s)?

Advanced data formatting options

Export blank values for gray Form Status?

All Form 5tatus fields with a gray status icon can be exported
either as a blank value or as "0" (Incomplete). Hint: Blank
values are recormnmended if the data will be imported back into
REDCap, in which this preserves the gray status icons for all
the imported records.

Export gray Form 5tatus fields with value of "0"

Set C5V delimiter character
Set the delimiter used to separate values in the C5V data file
(only valid for C5V Raw Data and C5Y Labels export formats):

s {semi-colon) W

Force all numbers into a specified decimal format?
You may choose to force all data values containing a decimal
to hiave a specified decimal character (comma or period/full
stop). This will be applied to all calculations and number-

validated text values in the export file.

Use fields' native decimal format {default) hd

MOTE: Your data formatting selections abowve will be
remembered in the future and will be pre-selected upon your
Next export.

Nar du har konfigureret din dataeksport, skal du trykke pa

Export Data

Herefter vil du blive ledt videre til et nyt pop-up vindue, hvor du kan trykke pa dette,

EXCEL
CSh

eller lignende ikon % alt efter hvilket format du eksportere data i og data vil nu
blive downloadet til din computer. Husk at forskning- og kvalitetsdata skal opbeva-

res pa Q-drevet.

Eksport af specifik data/rapport

Hvis du ikke gnsker at eksportere alt data, men kun data fra specifikke instrumenter/felter, sa har du
mulighed for at oprette en rapport. Dette gores ved at veelge '+ Create New Report’ under 'Data Ex-
port, Reports and Stats’. Herefter gores falgende:

1.

Indsaet navnet pa rapporten (Name of Report).
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Veelg om rapporten skal vaere ’public’. Som udgangspunkt anbefaler vi ikke, at rapporter
saettes til at veaere public, da rapporten ville kunne ses af alle, inklusive brugere som ikke har
en REDCap-bruger, hvis de far fat i linket.

Indsaet en beskrivelse af projektet under ‘Description’.

Under ‘Step 1’ skal du veelge om det er alle eller kun bestemte brugere pa REDCap-projektet,
der skal have adgang til rapporten. Pa samme made, skal du ogsa vaelge om det er alle eller
kun bestemte brugere, der skal have mulighed for at redigere rapporten.

Under ’Step 2’, skal du vaelge de felter du gnsker at inkludere i rapporten.

Under ’Step 3’, kan du tilfgje filtre til rapporten. Ved at indsaette filtre, gar du det muligt at
filtrere i data, sdledes rapporten f.eks. kun indeholder data, for de personer der har svaret
”Ja” til et bestemt spargsmal.

Under ’Step 4, kan du bestemme opstillingen af data.

o

Herefter trykkes pa 'Save Report’

Rapporten vil nu veere tilgeengelig under ’Data Exports, Reports, and Stats’ og man kan nu vaelge 'Ex-
port Data’ og felge samme trin som under ’Eksport af alt data’.

Eksporter back-up af projektet

Hvis du ensker at downloade en backup af et helt projekt, kan dette gares pa felgende made:

B

Tryk pa ’"Home’

Tryk pa ’Other Functionality’

Find kassen med ’Copy or Back Up the Project’

Velg enten 'Download metadata only (XML)’ eller ‘Download metadata & data (XML)’.

Hvis du vaelger kun at downloade metadata, sa gemmes projektets opsaetning i en fil, og hvis du
veaelger at downloade metadata og data, sa gemmes det indtastede data i projektet ogsa, saledes at
hele projektet med data kan genskabes. Vaer opmaerksom pa, at hvis projektet downloades med
indtastet data, sa skal det opbevares i overensstemmelse med gaeldende lovgivning pa Regionens
Q-drev, der er dedikeret til Forsknings- og kvalitetsdata.

Log over aendringer i vejledningen

Version Data udarbejdet/revideret Arsag til aendring

1.0

04.11.2025 Oprettelse af vejledning
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