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VEJLEDNING 

Eksport af data fra REDCap 
 

Hvis du skal eksportere data fra et projekt i REDCap, kan ’Data Exports, Reports, and Stats’-modulet 
benyttes, dette finder du i den grå projektmenu til venstre under ‘Applications’.  

  

Du kan enten vælge at eksportere alt data fra et projekt ved at vælge  ud for ’All data 
(all records and fields)’ eller du kan vælge at lave en rapport med udvalgte instrumenter/felter, så 
du kun eksporterer de data, der er indtastet i de udvalgte instrumenter/felter.  

Eksport af alt data 

1. Tryk på modulet i menuen til venstre. 

2. For at eksportere alt data trykkes på , ud for ’All data (records and fields)’. 
Herefter åbnes et pop-up vindue, hvor du kan tage stilling til følgende indstillinger: 

a. I den første kolonne skal du vælge, hvilket format du ønsker data eksporteret i. Der 
findes følgende muligheder:  
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Hvis du vælger formatet til at være SPSS, SAS, R eller Stata har du mulighed for også 
at downloade kodefiler med.   

 
b. I den midterste kolonne skal du vælge om der er typer af felter, som du ønsker at 

sortere fra i forbindelse dataeksporten. På billedet nedenfor, kan du se hvilke typer 
af felter du kan vælge fra. Du kan eksempelvis fravælge at eksportere fritekstfelter 
eller felter du har givet et ’Identifier’-mærkat i forbindelse om opsætning af feltet.   

 
 

c. I den sidste kolonne skal du først og fremmest vælge om du ønsker at eksportere 
’Survey identifier’ og ’Survey Timestamp’. Derudover skal du vælge hvordan du øn-
sker at få tomme felter vist, hvilket tegn du ønsker som CSV-separator samt om du 
ønsker decimaltal skal være separeret med komma eller punktum.  
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d. Når du har konfigureret din dataeksport, skal du trykke på  
Herefter vil du blive ledt videre til et nyt pop-up vindue, hvor du kan trykke på dette, 

eller lignende ikon , alt efter hvilket format du eksportere data i og data vil nu 
blive downloadet til din computer. Husk at forskning- og kvalitetsdata skal opbeva-
res på Q-drevet.  

Eksport af specifik data/rapport   

Hvis du ikke ønsker at eksportere alt data, men kun data fra specifikke instrumenter/felter, så har du 
mulighed for at oprette en rapport. Dette gøres ved at vælge ’+ Create New Report’ under ’Data Ex-
port, Reports and Stats’. Herefter gøres følgende:  

1. Indsæt navnet på rapporten (Name of Report).   
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2. Vælg om rapporten skal være ’public’. Som udgangspunkt anbefaler vi ikke, at rapporter 
sættes til at være public, da rapporten ville kunne ses af alle, inklusive brugere som ikke har 
en REDCap-bruger, hvis de får fat i linket.  

3. Indsæt en beskrivelse af projektet under ’Description’.  
4. Under ‘Step 1’ skal du vælge om det er alle eller kun bestemte brugere på REDCap-projektet, 

der skal have adgang til rapporten. På samme måde, skal du også vælge om det er alle eller 
kun bestemte brugere, der skal have mulighed for at redigere rapporten. 

5. Under ’Step 2’, skal du vælge de felter du ønsker at inkludere i rapporten. 
6. Under ’Step 3’, kan du tilføje filtre til rapporten. Ved at indsætte filtre, gør du det muligt at 

filtrere i data, således rapporten f.eks. kun indeholder data, for de personer der har svaret 
”Ja” til et bestemt spørgsmål.  

7. Under ’Step 4’, kan du bestemme opstillingen af data.  
8. Herefter trykkes på ’Save Report’ 

 
Rapporten vil nu være tilgængelig under ’Data Exports, Reports, and Stats’ og man kan nu vælge ’Ex-
port Data’ og følge samme trin som under ’Eksport af alt data’.  

Eksporter back-up af projektet  
Hvis du ønsker at downloade en backup af et helt projekt, kan dette gøres på følgende måde:  

1. Tryk på ’Home’  
2. Tryk på ’Other Functionality’  
3. Find kassen med ’Copy or Back Up the Project’  
4. Vælg enten ’Download metadata only (XML)’ eller ‘Download metadata & data (XML)’.  

 
Hvis du vælger kun at downloade metadata, så gemmes projektets opsætning i en fil, og hvis du 
vælger at downloade metadata og data, så gemmes det indtastede data i projektet også, således at 
hele projektet med data kan genskabes. Vær opmærksom på, at hvis projektet downloades med 
indtastet data, så skal det opbevares i overensstemmelse med gældende lovgivning på Regionens 
Q-drev, der er dedikeret til Forsknings- og kvalitetsdata.  

 
 

 

Log over ændringer i vejledningen  
Version  Data udarbejdet/revideret  Årsag til ændring 
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